Alto Vale

MANUAL DE CONFIGURAGAO POR SEGMENTO

Influenciadores e criadores de
conteudo

Alto Vale Omni 1.0 Mac e Windows Seus dados no seu computador

® Paraquemé
Influenciadores(as), criadores de conteudo e suas assessorias que recebem no Direct e no e-mail uma
mistura de propostas de marcas, mensagens de fas, imprensa, golpes e conversas pessoais.
® Oquejavem pronto
Parte O que vem

1A "Assessoria“: com marcas, coleta a proposta e envia o midia kit; com fas, responde
duvidas frequentes; com imprensa, anota veiculo e pauta

Menu de boas-vindas Parcerias e publis (vai para a equipe com a etiqueta "proposta”) - Sou fa / tenho uma
duvida - Imprensa

Fluxos Proposta de parceria (marca, produto, formato, prazo, orcamento) - Imprensa -
Pesquisa de satisfacdo

Funil de parcerias Nova proposta > Em negociagéo > Contrato > Publicado > Pago / Recusada
Respostas rapidas /midia_kit, /proposta, /comercial, /fa
Etiquetas proposta, imprensa, fa, spam (para separar golpes e mensagens indesejadas)
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Configuracdo em 5 passos

0 Configuragao inicial com a lA: conte que vocé é criador(a) de conteudo, onde recebe propostas e
se o Instagram e o WhatsApp também s&o pessoais. Revise o plano, clique em Aplicar e conecte o
Instagram, o WhatsApp e o e-mail comercial.

Q Contatos pessoais: em Configuragdes > Atendimento > Contatos pessoais e internos, marque
familia, amigos e equipe. Essas conversas ficam sempre com vocé, fora dalA, das automagdes e das
metricas, e aparecem recolhidas no fim da Inbox.

a Midia kit: em Mensagens > Mensagens rapidas, abra /midia_kit e troque alacuna {{midia_kit}}
pelo link do seu midia kit. Faga 0 mesmo nas outras respostas rapidas.

e Parcerias no funil: em CRM > Vendas, acompanhe cada proposta da chegada ao pagamento. Use
Minhas tarefas para prazos de entrega de conteudo.

e Analise do Instagram: em Instagram, veja a viséo geral do perfil, 0 desempenho dos posts, a
audiéncia e o atendimento no Direct, com dicas de conteudo. A leitura do perfil € so de leitura.

Menus recomendados

Instagram - CRM (Vendas) - E-mail - Automagdes - Mensagens - Inbox. Pedidos, Catalogo, Anuncios, Agenda e
Pix ficam escondidos.

Dicas e cuidados

A IA nunca aceita, recusa ou fecha parcerias e nunca fala de valores. Caché, exclusividade e contrato
Va0 sempre para vocé ou sua equipe.

A'lA nunca compartilha endereco, telefone ou rotina, € nunca promete alcance ou vendas.
Publicidade sempre identificada (CONAR): lembre-se disso no contrato e no conteudo.
Golpes e mensagens indesejadas: marque com a etiqueta spam para separar da caixa de trabalho.

O Envio seguro comega em Conservador para criadores de conteudo. Evite mandar mensagens em massa
pelo Direct.

E-mails das marcas ficam em E-mail, ligados ao contato; a |A s6 sugere rascunhos, o envio é seu.

Resultado esperado

Propostas de marcas respondidas rapido e com midia kit, todas organizadas no funil, f&s atendidos sem vocé
parar o dia, e a sua vida pessoal fora do alcance da |A.

Quer ajuda para configurar?
Fale com a Alto Vale |A - altovaleia.com - WhatsApp +55 47 99643-4266
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